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MANUAL DESCARGA CERTIFICADOS
SIRECEC

Para descargar los certificados de asistencias a los eventos organizados por la

ESAP debe ingresar a www.esap.edu.co >y en la parte inferior izquierda ingresan
a SIRECEC
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JORNADA DE
CARNETIZACION
“esyMartes de 3:00 p.m.a 7:00 p.m. SE RVICIO DE

La oficina de Registro y Control Academico
prestara el servicio de expedicion de carné los dias:

rcoles, Jueves y Viernes

INICIO CAPACITACIONES ~ COMUNICADOS PREGUNTAS FRECUENTES USUARIOS REGISTRADOS

PASO 2: En la seccién INSCRIPCION / DESCARGA CERTIFICADO ingresar el

namero de cédula sin puntos ni comas, solo el numero y pulsar el boton VALIDAR
INSCRIPCION

Formulario de autenticacién < i sién Validez i < 9a i .

Control de acceso de usuarios al sistema, porfavor i ion de if ion de i ipCit indique el
ingrese los datos correspondientes en el formulario. indique el codigo del certificado numero de identificacion para verificar los
Seudonimo/Cedula para corroborar la informacion. curso a los que esta inscrito.

Codigo: Cedula: 80903960
Clave

Validar Certificado Validar Inscripciones
Ingresar No recuerda su clave?

PASO 3: Del listado de eventos seleccione el que tenga estado CERTIFICADO y
pulse el boton GENERAR CERTIFICADO DEL CURSO SELECCIONADO


http://www.esap.edu.co/

@
o0
e.s.g.o Escuela Superior de Administracion Publica

Republica de Colombia

|| Lista de Cursos Inscritos

I W Generar certificado del curso seleccionado l « Realizar Encuesta de Entrada

Estado CQurso Documentos
Formulariodea  cerTIFICADO 2275-CURSO DE PRUEBAS No hay documentos asociados
CERTIFICADD  5268-Paz a la Accion No hay documentos asociados
Control de act = 5
CERTIFICADO  4090-Curso Prueba - Certificados No hay documentos asociados
ingrese los da
Seudonimo/c. | NSCRITO 4623-Derecho Disciplinario No hay documentos asociados
aave 5552-MERITO Y CARRERA
ADMINISTRATIVA. EL CAMINO PARA
NOAPROBADD (o N Y EFlCIENeLy . No hay documentos asociados
Ingres: DEL ESTADO COLOMBIANO
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PASO 4: El sistema generara una ENCUESTA la cual debe ser respondida por el

participante antes de que el sistema genere el CERTIFICADO.
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CAPACITACION

| | Evaluacion/Encuesta

0. Seleccione una opcién de las que se presentan a continuacién
(Estamento)

O Estudiante

O Egresados

O Docente

O Funcionario ESAP

O ciudadano
0. Seleccione alguna de Sede la ESAP B >

O Antioquia
Control de a O Atléntico I
ingrese los d O Bogots los
i O Bolivar
Clave O Boyaca
O caldas
Ingres O cauca

O cundinamarca

O Huila

O Meta

O Narifio

O Norte de Santander

O Risaralda

O santander

O valle

O Tolima
0. Los servicios pl sus

Formulario de

PASO 5: Responder la encuesta de satisfaccion y al terminar pulsar el boton
GUARDAR EVALUACION.

A -V 4 Eicucla Supcrior CAPACITACION
|| Evaluacion/Encuesta -ox

U 1owimente en uesacuerao
0. Considera que el personal que atendié su requerimiento contaba con los
i técnicos y las para prestar un buen servicio.

® Totalmente de acuerdo

O De acuerdo

O En desacuerdo

O Totalmente en desacuerdo
0. Los tiempos de respuesta antes y durante la prestacién del servicio
fueron adecuados.

Formulario de a cado >
® Totaimente de acuerdo
Control de act O De acuerdo ]
ingrese los da O En desacuerdo Lios
. (o] en
0. La infra fisicay 6 fue para rep asu
Clave requerimiento.
s ® Totalmente de acuerdo

O De acuerdo
O En desacuerdo
O Totalmente en desacuerdo
0. El servicio prestado aport6 a la mejora de su desempefio profesional y/o
institucional.
® Totalmente de acuerdo
O De acuerdo
© En desacuerdo
Q

Guardar evaluacion

PASO 6: Cuando pulse el boton GUARDAR EVALUACION el sistema le preguntara
si confirma el envio de las respuestas pulsando el botén OK.

Formulario de autenticacién
realizar evaluacion

éConfirme si realmente esta listo para guardar la evalucién.
? revisar la i6n para verificar

que haya dado respuesta a todas las preguntas.

Concalar
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PASO 7: El sistema le confirmara que ha guardado correctamente las respuestas
de la encuesta de satisfaccion.

Formulario de autenticacién
realizar evaluacién

La evaluacion fue guardada correctamente, Puede repetirla en
caso de que lo desee y cuente con intentos para repetiria.

oK

PASO 8: Al finalizar el sistema le generara el CERTIFICADO para que lo imprima o
guarde.

SISTEMA DE REGISTRO Y
CONTROL DE EVENTOS DE

CAPACITACION
| | Generando Certificado

@ Programa Internacional
de Alla Gerencia Piblica

Formulario de a 2
Certiliva que:
Control de aci §
ingrese los da [

EDGAR ALBERTO SANCHEZ GONZALEZ

Seudonimo/C.
: C.C 80.903.960
Clave
Participé en la Catedra
Ingres: Curso Prueba - Certificados

Realizado entre el 21 de Junio y el 22 de Junio de 2016, con una intensidad de 3 horas.
Se expide en Bogota D.C, el 22 de junio de 2016
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